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1. Acceder al Portal de Proveedores

1. Accedemos al Portal de Proveedores
2. Ingresamos C.U.L.T y presionamos Ingresar

— Portal de Proveedores

San Martin

Bienvenido

C.ULT.

‘ 20255215303 ‘

Por favor ingresa el CUIT correspondiente para acceder.

3. Al presionar Ingresar se verifica el CUIT ingresado con los servidores de AFIP, si no
estd inscripto o presenta alguna irregularidad un cartel de error informarda al
usuario.

Verificando con los servidores de AFIP




e Ejemplo de un error de C.U.L.T. invalido al ingresar:

C.U.L.T. invalido

4. En el caso de que el CUIT no presente ningln problema y el proveedor esté
Preinscripto en el Portal de Proveedores se le solicitard la contrasefia para acceder,
vale aclarar, que si el CUIT tiene registrados mas de un tipo de Proveedor deberd
seleccionar desde un listado desplegable el nimero de Proveedor con el que desea
ingresar.

——
San Martin Portal de Proveedores

Bienvenido HERNAN GUILLERMO GILIO

CULT

20-25521530-3

Contrasefia

Por favor ingresa la contrasefia para acceder.

Ingresar




5. Una vez ingresados en el sistema aparecerd el Menu Principal donde se podra
acceder a los distintos mddulos del sistema: Notificaciones, Reempadronamiento
de Proveedores, Ordenes de Compra, Presentacion de facturas, Pagos,
Retenciones y Cambio de Clave.

En la parte superior podremos observar los datos del Proveedor que inicio sesion.
Si existen notificaciones sin leer, apareceran en un item a la derecha de la opcién
“Notificaciones”.

° — Portal de Proveedores

San Martin

© Datos del proveedor

C.ULT: Proveedor: Razon Social: Nombre Fantasia: Inscripcion vigente hasta:
20255215303 4232 HERMAN GUILLERMO GILIO  SIETE LAGOS 11/12/2020

Notificaciones
Reempadronamiento de Proveedores
Ordenes de Compra

Presentacion de facturas

Pagos

Retenciones

Cambio de Clave




Modulo Presentacion de Facturas

1. Ingresamos en la opcién del Menu Principal “Presentacion de facturas”.

° — Portal de Proveedores

San Martin

O Datos del proveedor

C.ULT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcion vigente hasta:
20255215303 4232 HERNAN GUILLERMO GILIO  SIETE LAGOS 11/12/2020

@ Notificaciones [B)
@ Reempadronamiento de Proveedores
@ Ordenes de Compra

@ Presentacion de facturas

® Pagos

@ Retenciones

@ Cambio de Clave

2. Una vez ingresados en el mddulo “Presentacion de facturas” aparecera una grilla con
todas las ordenes de compra con saldo pendiente de facturar y los botones “Detalle
de facturas” y “Presentar factura”.

° Sal,, Martin Presentacion de Facturas

©@Datos del proveedor

C.U.LT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcién vigente hasta:
20255215303 4232 HERNAMN GUILLERMOQ GILIO SIETE LAGOS 11/12/2020

Ordenes de compra pendientes de facturar

Periodo Fecha Total Saldo a facturar Detalle de facturas | Presentar
factura
4 Q +B

2020 02/05/2020 $136,000.00 $28,500.00




Detalle de facturas:

Si hacemos click en la opcién “Detalle de facturas” podremos visualizar el detalle de la
orden de compra seleccionada y la informacién de todas las facturas asociadas a la misma.

Dentro de la informacién de las facturas asociadas a la orden de compra, podemos ver el
estado (Pendiente de Verificacion/Aceptada/Rechazada) y el archivo adjunto de la factura
haciendo click en el botén “Visualizar factura”.

Detalle de facturas:

Tipo: Ordenes de compra - N° 4 - Periodo 2020 - Fecha 02-05-2020 - Total $136,000.00 - Saldo a facturar $28,500.00

Cantcad Detale oo | impore

800 AGUA MINERAL BIDONES $170.00 £136,000.00

Facturas entregadas:
[ Fawa | Fedwdeemision | ____importe | Estado ___ Visualizar factura |
500003393 13/05/2020 £14,280.00 Aceptada Q
5000033388 07/05/2020 £3,120.00 Aceptada
500003387 07/05/2020 $5,440.00 Aceptada
500003384 07/05/2020 $3,910.00 Aceptada
5000003257 20/02/2020 $80,750.00 Aceptada

visualizarPDF.aspx

ORIGINAL

SIETE LAGOS A | FACTURA
Punto de Venta: 00005 Comp. Nro: 00003388
Razén Secial: GILIO HERNAN GUILLERMO Fecha de Emisién: 07/05/2020

Domicilic Comercial: Av Marquez 3741 - Jose Leon Suarez, CUIT: 20255215303
Buenos Aires Ingresos Brutos: 20-25521530-3

Condicién frente al IVA: VA Responsable Inscripto Facha de Inicio de Actividades: 15/10/2003

CUIT: 30545681508 Apellido y Nombre | Razén Social: MUNICIPALIDAD DE GRAL SAN MARTIN
Condicidn frente al IVA: VA Respaonsabie Inscripto Domicilio Comercial: Belgrano 3747 - San Martin, Buenos Aires

Condicion de venta: Cuwenta Comianta

[cédigo | Producta I Servicio Cantidsd |U.medids| Preciounit. [Boni|  Subtotal |2 subtotaicava |

BOTELLON 20 LTS SIETE LAGOS 20,00 wnidades 156,00 0,00 312000 Exento 3120,00
OIC 5753
REMITO:15375

Cerrar Presentar factura




Presentar Factura

Importante: Recuerde que la factura emitida electronicamente deberd contener, en caso
de corresponder, los remitos asociados.

1) Una vez emitida la factura por AFIP hacemos click en la opcion “Presentar factura” (se
puede acceder desde el Menu Principal o desde el Detalle de facturas) y podremos
presentar una factura, en el primer paso se debera adjuntar la misma.

+ B Presentar Factura:
Tipo: Ordenes de compra - N° 4 - Periodo 2020 - Fecha 02-05-2020 - Total $136.000.00 - Saldo a facturar $28,500.00

1° paso:

Adjuntar factura * | Elegir archivo..

2) Una vez adjuntada la factura podremos visualizarla y aparecera el botén “Aceptar”

para continuar con el segundo paso.

+ B Presentar Factura:
Tipo: Ordenes de compra - N° 4 - Periodo 2020 - Fecha 02-05-2020 - Total $136,000.00 - Saldo a facturar $28,500.00

1° paso:

Adjuntar factura * | Elegir archivo.. Buscar

ORIGINAL

SIETE LAGOS A | FACTURA
Punto de Venta: 00005 Comp. Nro: 00003388
Razén Social: GILIO HERNAN GUILLERMO Focha de Emisién: 07/05/2020

Domicilio Comercial: Av Marquez 3741 - Jose Leon Suarez, CUIT: 20255215303
Buenos Aires Ingrosos Brutos: 20-25521530-3

frente al IVA: IVA Inscripto Fecha da Iniclo de Actividades: 15/10/2003

CUIT: 30545681508 Apellido y Nombre / Razén Social: MUNICIFALIDAD DE GRAL SAN MARTIN
Condicién frente al IVA: VA Respansable Inscriplo Domicilio Comercial: Belgrano 3747 - San Martin, Buanos Ajres

Gondicion de venta:  Cuenta Comente

|_m |m,,.,,;m Cantidad Inuml Precio Unit. |iml| Subtotal ]",',‘;“I ‘Sublotal cVA
BOTEIL GH H1TE BETE (AGDS 20,00 unidades 186,00 000 312000 Exento 312000

REMITO:15375

[otros Tributos

| Detalle [aes]  impore]
0,00

‘Descripcion
| Per./Ret_de Impuesto a las Ganancias Imnorta Exantao: § 3120.00




3) En el segundo paso deberemos cargar la informacién de la factura, podremos
visualizarla a la izquierda y a la derecha deberemos completar todos los campos y
hacer click en Aceptar.

+ B Presentar Factura:
Tipo: Ordenes de compra - N° 4 - Periodo 2020 - Fecha 02-05-2020 - Total $136,000.00 - Saldo a facturar $28,500.00

© Campos obligatorios

2° paso: Para verificar la validez del adjunto por favor ingrese:

ORIGINAL Tipo Factura: * ‘ - Seleccionar -- - ‘

A Factura:* ‘ Pto. venta | Nro. de factura |
SIETE LAGOS \1 FACTURA
Punto do Venta: 00005 Comp. Nro: 00003388 Fecha Emision: * dd/mm/aaaz O

Razén Social: GILIO HERNAN GUILLERMO Fecha de Emisién: 07/05/2020

Total: * ‘
Domicilio Comercial: Av Marquez 3741 - Jose Leon Suarez, CUIT: 20255215303
Ingresos Brutos: 20-25521530-3 - g ?
Condicin frente al IVA: VA Inscripto Facha da Inicio de Actividades: 15/10/2003 Discrimina [VA: S M

U sosesentes Apeiin y Norbre 1 Razon Social MUNICIPALIGAD DE GRAL SAN MARTIN CAE. Nro.: " [ ]

Condicién frente al VA: VA Respansable Inscripio Domicilio Comercial: Beigrano 3747 - San Martin, Buenos Aires

Gondicidn de werta:  Cuenta Correrie Aceptar [ Cancelar

Cédigo | Producto  Servicio Cantidad [u.meaioa| precioum. [wsona]  suoror |Vt suveom cava

BOTELLON 20LTS SIETELAGOS 2000 unidades 15600 0,00 312000 Exenlo 3120,00
o/ 5753

REMITO:15375

Otros Tributos.
‘ e w]

Per./Ret. de Impuesto a las Ganancias 0.00 Importe Exento: §

Per./Ret. de IVA

Per et ngresos Brtos

4) Al hacer click en Aceptar el sistema verificard los datos de la factura con los
proporcionados por AFIP.

Verificando con los servidores de AFIP



5) En caso de que AFIP informe que alguno/s de los datos de la factura son incorrectos,
se informara al Proveedor.

Error

Observaciones al validar con AFIP:
El N° de comprobante no se corresponde con el
CAI/CAE/CAEA ingresado
El importe total no se corresponde con lo registrado en las
bases de datos del organismo.

=a

6) Si la factura fue grabada correctamente, se informara que la misma estd sujeta a
verificacidn.

Correcto!

La recepcion de la presente factura ests sujeta a
verificacion

=2




